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ПОЛОЖЕНИЕ
о пропускном, внутриобьектовом режимах

в МКЩОУ детский сад <<Березка>

t. Общие положения

t.1. Настоящее положение опредеJuIет порядок оргшшзации rrропускного,

внугриобъектового режимов в здание и прилегающей территории МКДОУ детский СаД

<<Берзка> (да-пее - объекты МКДОУ детский сад <Березкu).

t.z. Настоящее Положение имеет цель обеспечить Ештитеррористическ),ю затrIиТУ

работников и территории MKflOY детский сад кБерезка>, охраны rrорядка и зuжонносТи,

организацию и безопасные условиrI труда, полное и радиональное использоВtшие

рабочего времени, сохранность служебной документации, материальньD( ценностеЙ и

имущества МКflОУ детский сад <Березка>

t.з. Оргаrrизациrl KoHTpoJu{ за соблюдонием пропускного п внутриобъектового

режимов возлЕIгается на завхоза детского сада.

z. Проrryскной режим
2.1. Пропускной режим - порядок, обеспе.плваемый совокуIIностью мероприятиЙ и

прЕtвил, искJIючающих возможность бесконтрольного входа (вьrхода) JIиц, въезда

(выезда) транспортньD( средств, вноса (выrrоса) и ввоза (вьвоза) имущества на объекты (С

объектов) МКДОУ детский сад <Березка>>

2.2. ПропускноЙ режим предусматривает:

1) порядок прохода в здание и помещония МК!ОУ детский сад кБерезка>,кабинеты

работников МКДОУ детский сад <<Березкa> представителей средств массовоЙ

информации, посетителей, должностIIьIх лиц правоохрiшительЕьD( органов ,

оргitнов государственной власти и местного самоуправления, а также иностранньD(

цраждан;)i
2)1rорядок rrрохода отдельньD( категорий JIиц, допускаемьIх на объекты МКДОУ

детский сад <Березка по олужебныпл удостоверениrIм (улостоверениям личности);

z.з. Не требует регистрации в журнале )цета посетителей пропуск в здЕ}ние МКДОУ
детский сад кБерезка) след},ющих должностньD( лиц:

1) работники Генера_пьной прокlратуры Российской Федерации у управлениЙ
Генера;rьной прокуратуры Российской Федерации в федераJIьньD( округах;

2) губерЕатор и его зап{естители;

з) руководитеJIи прtlвоохранительньж оргаЕов субъекта Российской Федерации и

их вышестоящих оргtшов;
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4) руководиТепи федерiшьньD( и региональньDt оргаЕов государственной власти

(законодательIIьD(, исполнительньD( и судебных) и их заместители;

5) полномочные предстЕlвитепи Президента Российской Федерации, ИХ

заI\dестиТелиИпоМоЩники'соТрУДникиапПаратаПоJIноМоIIноГопреДсТаВиТеJUI
Президента Российской Федерапии;

6) Упопномоченньй по пptlBai\{ человека в Российской Федерации и

упопномоченные по праваIu человека в субъектах РоссийскоЙ Федерации;

7) УпопномоченнЬй при ПрезидеIIте Российской Федерации 11о защите прtlв

предIIринимателеЙ и уполномоченные по защите прав предпринимателей в субъектах

Российской Федерации.

2.4 ,Щокументами, удостоворяющими лиIшость посетитеJUI дJIя прохода в здаЕие

МКДОУ детский сад (Березкa>) явJuIются:

1)11аспорт грФкдчшина РосоийскоЙ Федерации (загршrичньй паспорт гра:кданина

Российской Федерации, дипJIоматическиЙ 11аспорт гра)кдчшиIlа РоссийскоЙ Федерации);

2)удостовореЕие JIиIшости военнослужащего (офицера, прапорщика, миT мшrа);

3) удостоверение сотрудника органа исполЕительной власти,

органаМесТногосчlI\dоУПраВлеЕи'I'госУДарсТВеЦногоилим}ЦициПшIьноГо)лфежДениJI'

допуtата;
+)военньй билет (для солдат, матросов,

военную спужбу IIо призыву или IIо контракту;

4) пасlrорт моряка Российской Федерации;

сержчштов и старшин), проходящих

5) свидетельство о рождении - для JIиц, не достигших 14-.тiетнего возраста;

6) иЕые вьцаваемыо органами внутренних дел документы, Удостоворяющие

личность гракданина РоссийскоЙ Федерачии;

7) документы, удостоверяющие лиtIность иностранIIог0 грtDкданиIIа в соответствии

с законодательством государства, грФкданином которого он явJIяется,

2.5 Не допускаеТся прохоД в здание и помещония МК,ЩОУ детский сад (Березкa>) в

сосТоянииаJIкоГолъного,наркоТическогоилииноГоопЬянени'I,аТчIкжесохоТниIьим
орУжиеМ'ВЗрыВчаТыМи'легкоВосIIлаNlенlIюЩимися,ТокситIЕыМиИяДоВиТыМи
ВеЩесТВаIч{и.

2.12. Пр" проведеЕии в здании МКДОУ детский

экспJryатационных, MOHTаKHЬD( И ромонтIIо-строительньD( работ

сторонЕих орг€шизациiт пх ЕахождеЕие в зоне производства работ

сад <Березка>

сотрудника]uи
конц)олируется

специаJIистом мкдоу детский сад <Березка>.

производствазаrrрещено нахождение работников сторонних организаций вне зоны

работ.

3. Порядок организации приема граждан

з.1. Граждшrе с заявпенИrtми И жалобаNIИ доIryскаются в здание МКДОУ детский

сад (Березкa)) в рабо.ше дни с 9.00 часов до 17.00 часов или до завершеIIия приема,

з.z. Прием граждан в соответствии с устzшовленным графиком проводится в

кабинете заведующего МКДОУ детский сад кБерезка>,

4. Порялок входа на объекты и выхода с объектов иностранных граждан и

представителей средств масс овой инф ор мации, общ еств енных организ аций

4,|. Организация приема иностранньD( делегаций и иностр€lнЕьD( представителей

(гражлан) осуществjUIется в порядке, установленноМ Еормативными правовыми актами
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Российской Федерации, регламентирующими вопросы международного сотрудничества.

4,2. Посетители, отк€lз€tвIIIиеся предъявить дJUI досмотра проносим}.ю аппаратуру, в

здание МКДОУ детский сад кБерезка) не доtryскаются.
4.3. Допуск иностранньD( грЕDкдЕш, предстазителей средств массовой информации и

общественньп< оргапизаций в режимные помещениrц осуществление видеосъемки,

аудиозаписи, фотографироваrrия запрещен.

6. Вrrутриобъектовый режим
6.1. Внутриобъектовый режим - порядок, обеспечиваемый совокупIIостью

мероприятий и правил, выполняемьгх лиц€lN{и, Еаходящимися в здЕtнии МКДОУ детский
сад кБерезка)) , с целью обеспечениr{ условий, способствующих сохрЕlнности слркебной

документадии, матери€rльньD( ценностей, а также препятствующих рi}згл€lшению
служебной информации.

6.2. Внутриобъектовьй режим МКДОУ детский
предусматривает:

сад <<Березка>

]) правила опечатываIIия (вскрьrгия) специа-llънъD( и иньж сlryжебньrх помещений;
2) порядок сдачи под охраЕу и cIuITLuI с охраны помещений;

з) порядок исIIоJIьзовtlЕия сотрудникЕll\dи сrryжебньп< помещений, электроприборов,

освещения и т.д.;

4) оргчшизаJщо уборк" сrryжебньп< помещений и хранения кJIючей от запорнъD(

устройств;
s) действия работников мкдоу детский сад кБерезка>

находящихся в здаЕии МКДОУ детский сад <БерезкD при возникновении чрезвычайньж
ситуаций (пожар, авария и т.д.) осуществJuIется в соответствии с требовшrиями

нормативIIьD( правовьD( ulKToB Российской Федерации.
6.з. Ответствешость за сохранность материальньIх ценностей и с.lryжебной

док}ментации в помещеЕиrD( I\4КДОУ детский сад кБерезкa>) возлагается на работников.
6.4. По оконIIаЕии рабочего дЕя все окна в помещениrIх должны быть закрьrгы,

освещение и эпоктроприборы выкJIючены (за искJIючением дежурньD( средств связи,

телефакса, толетайпа и иIIьD( устройств приема сроtIньD( сообщений, телефона доверия),
входные двери заперты, сейфы и шкафы со служебной докlментацией должны бьrгь

оIIечатtlны печатями.

6.s. Дотrуск работников аварийньпс и иньD( специализировilнньж сrryжб в

опечатzIнные сJryжебные помещения дJut вьuIснениrI IIричин чрозвы[Iайной ситуации
(азарии, пожара) и установления последствий осущоствJuIется ответственными

работникаrrли МК!ОУ детский сад <Березка), за которыми закреплены соответств},ющие
помещениrI, при этом необходимые работы производятся в их присугствии.

о.ч. Уборка сrryжебньD( помещений осуществJuIется ежедневно.

7. Обязанности работников MKflOY детский сад <<Березко>

7.1. Работники МКДОУ детский сад <<Березка> обязаны:
1) строго соблюдать уст{lновленные на объектах внутриобъектовый и

противопожарный режимы, оказывать содействие работникам rrодразделенIбI охрtlны в

обеспечении порядка;
2) содержать в IIистоте свое рабочее место. По окончшrии рабочего дшI закрытъ в

кабинете окнъ выкJIю.Iить освещение и электроприборы, опечатать печатью сейфы и

шкафы со служебной документацией, зЕшереть на замок дворь;



3) строго собJподать правила пожарной безопасности. Уметь пользоваться
гIервиIIными средства^4и пожаротушениlI И знатЬ моста их расположения, знать
местоположенио эвакуациоЕIIьD( вьжодов;

4) в сJryчае пожара немедленно сообщить зaведующему МКrЩОУ детский сад
кБерезко , укаш место пOжара (номер кабинета), )rказать, что горит и есть ли угроза дJu{

жизни .rrrодеЙ, свою фаллилию, после чего приступить к туIпению пожара имеющимися
средства}Iи rrожаротуIпеЕия и, при необходимости, эвакуации служебньrх документов и
материiulъньпr ценностей;

5) при обнаружении неиспрr}вностеЙ электрооборудованиJI, веЕтиJIяции,
водоснабжgния и отоплениlI незаN{едлительно сообщить в соответствующие организации.
Соблподать меры rrредосторохtности гrри пользовttIIии пред\dотаI\{и бытовой химии,
другими опасными в пожарном отЕошении веществill\dи, материаJIчIN{и и оборудованием.

7.2. Запрещается:
l) пользоваться саL{одеJьIIыми электроприбораrчrи, неисправной

элекц)опроводкой, выкJIючатеJIями9 розеткап,lи;
2) cElNIoBoJrьHo устаЕ.}вJIивать электрооборудовчшие;
з) сушить на приборах отоIшения сгораемые преддdеты:

4) распивать в здilIии МКДОУ детский сад кБерезка>
спиртные н€lIIиткЕ,

5) соВершать rлобые деЙствия, которые могуг повлеIь нарушоние безопасного

функционироваЕЕя имеющегося в МКДОУ детский сад кБерезко электрооборудовtlния,
испОJIъЗоВать пека-шlброванные IIлавкие вставки иjIи другие сtll\dодельные аппараты
зfuциты от пq)егр)Еки и короткого заN,Iыкшшя;

6) РЕtЗМеЩаТЪ (складировать) у электрощитов, горюtIие (в том tIисле

легковосIшамеЕrIютпдеся) вещества и материч}лы.
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